Guatemala 28 de febrero de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 136-2019 aprobado mediante ¢ Acuerdo
Ministerial Nimero 9-2019 correspondiente al mes de febrero del presente afio y
para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie B numero 0057.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para
el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte y Ia
Recreacioén.

2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a
la  programacion Yy ejecucion de proyectos de compras a |as distintas
dependencias de fiscalizacion cuando sea requerido.

S. Brindar apoyo a la Seccién de Compras vy las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicion de bienes, suministros Yy contrataciones de obras y

servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de
obras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brinde apoyo en el proceso de Evento de Licitacion para Ia construccion de
instalaciones deporti i



Apoyé en el desarrollo de informe de deuda correspondiente a afios anteriores
solicitados por la Direccién Financiera de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa de agendas, que seran para uso del personal de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion

brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa de Router para uso en las diferentes oficinas
administrativas y centros deportivos del Viceministerio del Deporte y Ia
Recreacion, administrados por la Delegacién de Sistemas Informaticos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos para la contratacion de arrendamiento de bodega con oficina para
resguardo del Archivo de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Claudia Lizeth Chavez Ramirez

Jgte de Compras
DireccionGencral del Deporte y la Recreacion
Viceminpsferio del Deporte y la Recreacion




